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. AUTORIZACION

Se expiden los presentes Lineamientos Generales 007, para la comprobacion del gasto 2025,
cuyo objetivo es servir de instrumento de consulta e induccion para el personal y vigencia al

treinta y uno de diciembre del dos mil veinticinco.

Los presentes Lineamientos estaran sujetos a revision anual por las posibles adecuaciones y
actualizaciones del Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Morelos, el Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Morelos, y deja sin efecto

cualquier otra disposicion anterior.
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DRA. IXEL M OZAARAGON ' '
Magistréaa esidenta del

Tribunal Electoral del Estado de Morelos

Los presentes Lineamientos, son aprobados por el Pleno del Tribunal Electoral del Estado de
Morelos, mediante Acta de la Septuagésima Octava Sesién Privada de este Organo

Jurisdiccional.




ll. ANTECEDENTES DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES 007, PARA LA
COMPROBACION DEL GASTO 2025

Los presentes lineamientos establecen los criterios para el control de los recursos publicos
destinados a efectuar adquisiciones de bienes y servicios, necesarios para el desempefio de
funciones asignadas a las diversas areas del Tribunal Electoral del Estado de Morelos, las
cuales deben ser atendidas de manera pronta y hasta por las cantidades establecidos en el
Presupuesto de Egresos para el Estado de Morelos, para el ejercicio fiscal 2025, publicado el
31 de diciembre de 2024, en el Periodico "Tierra y Libertad” 6382. 62. Epoca, Decreto Numero

Veinticinco.




ll. ANTECEDENTES DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES 007, PARA LA
COMPROBACION DEL GASTO 2025

Los presentes lineamientos establecen los criterios para el control de los recursos publicos
destinados a efectuar adquisiciones de bienes y servicios, necesarios para el desempefio de
funciones asignadas a las diversas areas del Tribunal Electoral del Estado de Morelos, las
cuales deben ser atendidas de manera pronta y hasta por las cantidades establecidos en el
Presupuesto de Egresos para el Estado de Morelos, para el ejercicio fiscal 2025, publicado el
31 de diciembre de 2024, en el Periddico "Tierra y Libertad” 6382. 62.Epoca, Decreto Numero

Veinticinco.




Ill.  OBJETIVO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES 007, PARA LA COMPROBACION
DEL GASTO 2025.

Establecer el procedimiento para la comprobacién del gasto asi como la asignacion de fondos
revolventes o fijos, los limites y requisitos que deberan observarse para la autorizacion,
asignacion, ejercicio, administracién, comprobacién, reembolso, reintegro y cancelacion, de
los recursos destinados a efectuar adquisiciones de bienes y servicios, necesarios para la
operacion, que se generen en el desempefio de funciones asignadas a las Magistradas y
Magistrados de este Organo Colegiado y a las diferentes areas, las cuales por su importancia
deban ser atendidas en tiempos minimos o inmediatos, a través de fondos fijos o revolventes

0 pagos mediante transferencia directamente al Proveedor del bien o servicio.




Iv.

MARCO JURIDICO.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos;

Ley de Transparencia, Acceso a la informacion y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Morelos;

Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Ley del Impuesto al Valor Agregado;

Ley del Impuesto Sobre la Renta;

Cddigo Fiscal de la Federacion;

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado;

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion;

Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos;

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos;

Cadigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos;
Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Morelos;

Lineamientos, mediante los cuales se establecen las medidas de caracter general de
racionalidad y disciplina presupuestal, para el Ejercicio Fiscal respectivo del Tribunal
Electoral del Estado de Morelos;

Acta de Pleno de la Tercera Sesion Privada del Tribunal Electoral del Estado de Morelos
de fecha dos de enero del dos mil veinticinco; mediante la cual se autoriza los fondos
fijos o revolventes para las magistradas y magistrados, magistrada o magistrado
presidenta y director o directora administrativo del Tribunal Electoral del Estado de
Morelos, vigentes durante el ejercicio fiscal 2025;

Manual de Procedimientos de la Direccién Administrativa del Tribunal Electoral del
Estado; y

Lineamientos aprobados para la Direccion Administrativa del Tribunal Electoral del
Estado.




V.

DISPOSICIONES GENERALES LINEAMIENTOS GENERALES 007, PARA LA
COMPROBACION DEL GASTO 2025.

AMBITO DE APLICACION Y OBLIGATORIEDAD

Los Lineamientos para la comprobacion del gasto 2025 son de observancia obligatoria para

la Direccion Administrativa, Jefatura de Recursos financieros; y Magistradas y Magistrados

que tengan asignado un fondo fijo o revolvente, y las personas que intervienen en la actividad

de Notificacién a quien se le autorizan recursos para viaticos, (estacionamiento) asi mismo a

quienes intervienen en el pago por concepto de adquisiciones de materiales, bienes y

servicios, necesarios para la operacion del Tribunal Electoral del Estado de Morelos, se

sujetaran al cumplimiento de los presentes lineamientos.

Para los efectos del presente lineamiento, se entendera:

COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET (CFDI): Es un documento digital,
proporcionado en un archivo electrénico con formato "XML", que cumple con los
requisitos legales y reglamentariamente exigibles por el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT) y que garantiza, entre otras cosas, la autenticidad de su origen y la
integridad de su contenido. Es el Ginico comprobante con validez fiscal de conformidad
con la legislacion aplicable en la materia. El archivo XML se acompafia de una
representacion grafica en formato "PDF", que Unicamente presume la existencia de

dicho comprobante fiscal;

FONDO: Fondo Fijo o Revolvente, es la suma de dinero que se le asigna a las y los
Magistradas o Magistrados, previamente autorizada por el Pleno y el fondo especifico
que se asigna a la Direccion Administrativa de manera particular para atender

necesidades especificas;

UMA: Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion que sera utilizada como unidad de

cuenta, indice, base, medida o referencia para determinar la cuantia del pago de las




obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades federativas,

asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores;

e VIATICOS: Numerario que se entrega al servidor publico para cubrir gastos necesarios
para el cumplimiento de una comision oficial de conformidad con lo establecido en los

lineamientos; y

e FORMATO DE CONTROL ALMACEN: Este reporte sirve de control para las salidas de
los insumos para abastecer de materiales y suministros a las Ponencias, Secretaria

General y demas areas administrativas.

REQUISITOS DE COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO

Los Requisitos de comprobacién, establecidos por la Presidencia a través de la Direccion
Administrativa del Tribunal Electoral del Estado de Morelos, para el ejercicio fiscal 2025, seran
los que establece el articulo 27 y 31 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico

del Estado de Morelos, que establece:

e Una erogacion se entiende justificada, cuando exista la evidencia de haber sido
tramitada ante las instancias facultadas para dotar de los recursos humanos, materiales
o financieros y exista la documentacion que determine el compromiso u obligacion de

efectuar el pago por parte de la dependencia o entidad de que se trate.

Por lo que la comprobacion de las erogaciones estara debidamente respaldada y justificada
en la contabilidad mensual. Los pagos se efectuaran mediante cheque nominativo (firmados
en forma mancomunada por la Magistrada presidenta y la directora administrativa y se
expediran a nombre del beneficiario); transferencia bancaria via electronica (se depositara
directamente a la cuenta de beneficiario via internet o a la cuenta bancaria personal del
responsable del gasto que comprobara de acuerdo a las reglas de comprobacion del gasto);
mediante tarjeta de crédito o débito de la persona que realiza el gasto (el Tribunal reintegrara
el gasto con cheque nominativo o mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria

personal del responsable del gasto) y pago en efectivo.




REGLAS Y POLITICAS PARA LA COMPROBACION DEL GASTO

. Los gastos ejercidos por el Tribunal Electoral del Estado de Morelos, se comprobaran
con la documentacion que reuna los requisitos fiscales que establece el articulo 29 y
29-A del Cddigo Fiscal de la Federacion, en los casos en que no sea posible presentar
la mencionada comprobacion, solo por cuantias menores a $300.00 (trescientos pesos
se anexara nota de venta, remisiéon, comprobante simplificado y/o comprobante oficial
de gasto para efectos de estos lineamientos llamese también recibo oficial gastos
emitido por la Direccion Administrativa, debidamente firmado y autorizado por el
funcionario responsable del gasto, asi como copia de la identificacion oficial de quién

recibe el recurso sefialando claramente la justificacion del gasto.

. La documentacién comprobatoria debera expedirse a nombre del Tribunal Electoral del .
Estado de Morelos, con Registro Federal de Contribuyentes TEE-931028-LF4, sin

alteraciones, tachaduras o enmendaduras.

. Las erogaciones por concepto de adquisiciones de bienes muebles, se comprobaran,
anexando a la poéliza copia de los comprobantes fiscal (CFDI), ademas de anotar el
numero de inventario. cuando su valor unitario sea equivalente a mas de 35 UMAS se
realizara el alta al patrimonio de los bienes muebles, se contabilizaran de conformidad
al acuerdo referente a las reglas especificas del registro y valoracion del patrimonio,
emitidas por el CONAC.

. Los CFDI o comprobantes expedidos por diversos proveedores de bienes o servicios
deberan contar con los requisitos de las leyes fiscales aplicados al ejercicio fiscal en el

que se originen.

. Cuando se realice cualquier erogacion mayor a $20,000.00 (veinte mil pesos 00/100
M.N.) se debe pagar mediante cheque nominativo, tarjeta de crédito a nombre del

responsable del gasto o transferencia electronica.




6. La comprobacion del gasto que se realiza en pagos distintos a los sefialados en reglas

anteriores, se sujetara a lo siguiente:

a)

b)

En caso de sueldos, pensiones, jubilaciones, compensaciones, asignaciones,
otras percepciones, aguinaldos, gratificaciones, prima vacacional, prima de
antigiiedad, indemnizaciones, etc. se comprobaran mediante recibos de
nomina, debidamente timbrados de acuerdo a la normatividad establecida

por el Sistema de Administracién Tributaria y firmados por el servidor publico.

A los trabajadores que, por cuestiones de trabajo, no hayan disfrutado de su
periodo vacacional, podran solicitar el pago respectivo, con el visto bueno de
la Magistrada y el Magistrado responsable y el Visto Bueno de la Magistrada
presidenta o Direccion Administrativa; siempre y cuando dichas vacaciones
no rebasen los doce meses posteriores a la fecha del derecho de vacaciones

y se tenga presupuesto correspondiente.

Los gastos por concepto de pago de liquidaciones y/o finiquitos por despidos
o término de la relacién laboral, por renuncia o por terminacién de
nombramientos, se pagaran de conformidad con la Ley del Servicio Civil del
Estado de Morelos, Reglamento interior del Tribunal Electoral del Estado de
Morelos y supletoriamente con la Ley Federal del Trabajo, y con la sentencia
o convenio judicial (en los casos de demanda laboral); en todos los casos se
anexaran los documentos que demuestren la separacion voluntaria, finiquito,
previa ratificacibn que se realice en la Secretaria General del Tribunal
Electoral del Estado de Morelos, asi como copia de identificacién oficial de
quién recibe el pago o convenio fuera de juicio que justifique el calendario de
pagos optimo para ambas partes y ratificado ante la Secretaria General del

Tribunal Electoral del Estado de Morelos.




d) Los pagos que se realicen a otra dependencia como Instituto Mexicano del
Seguro Social, Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Instituto de Crédito
para los Trabajadores al Servicio del Estado de Morelos; Gobierno del Estado
de Morelos, H. Ayuntamiento, etc., el gasto se comprobara con el recibo que
emita la Dependencia respectiva independientemente si retine los requisitos

fiscales.

e) Los gastos por concepto de vidticos, gastos de viaje, gastos de
representacion. Se comprobaran con CFDI, debidamente justificados,

debiendo anexar algiin documento que justifique el gasto.

f) Los gastos por concepto de estacionamiento, taxi y pasajes terrestres. Se
comprobaran con notas de venta, notas de remision, debidamente justificado

y firmado por quien recibe el dinero.

g) Las demas politicas de pago, seran fijadas por la Direccion Administrativa, de
conformidad al articulo 86 del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del
Estado de Morelos y conforme a su presupuesto; debiendo realizar las
transferencias presupuestales en los casos en los que exista disponibilidad

de conformidad al Calendario de Ministraciones aprobado.

7. Se consideran gastos menores de oficina: las erogaciones por concepto de refresco,
café, azucar, pasteles, comidas, botellas y garrafones de agua purificada, galletas,
desechables (vasos, platos, cucharas, servilletas), duplicado de llaves, toda clase de
mercerias, periddicos, libros, revistas, frutas, lavanderia, arreglos florales, reparaciones
y mantenimientos menores, alimentos al personal por laborar después de horario de
oficina y bocadillos para eventos y se comprobaran con la documentacién que reuna

requisitos fiscales.
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8. En el caso de telefonia celular, se anexara la comprobacién expedida por la compafiia
con la que se contraté el servicio, no se autorizan recargas a teléfonos méviles que no

estén a nombre del Tribunal Electoral del Estado de Morelos.

9. Los gastos con motivo de recepciones, congresos, asambleas, juntas convenciones,
capacitacion, eventos y demas gastos que realicen los magistrados y magistradas por
concepto de atenciones oficiales por gestiones y/o la realizacion de actividades que se
relacionen con la materia electoral, dentro y fuera del Estado. Se comprobaran
mediante recibo oficial CFDI, justificando plenamente el gasto, previo acuerdo con la

Magistrada o Magistrado Presidente/a.

10.Los gastos efectuados en fin de afio, como son, comida de fin de afio al personal,
adornos navidefios, y cualquier otro gasto de esta naturaleza se comprobara con CFDI,

sefialando claramente el motivo del gasto.

11.Los gastos de remodelacién, rehabilitacion y mantenimiento de edificio, se
comprobaran con la documentacion que relna requisitos fiscales, sefialando

claramente el motivo del gasto.

12.El pago de mano de obra a herreros, pintores, plomeros, electricistas, carpinteros,
mecanicos, talacheros, se debe realizar mediante la presentaciéon del documento que

redina los requisitos fiscales que establece el art. 29 y 29-A del Cédigo Fiscal.

13.La reparacion y el mantenimiento del equipo de oficina y de computo, se comprobaran
con CFDI, justificando el motivo del gasto y el area a la que pertenece el equipo
reparado.

14.Los gastos por concepto de reparacién y mantenimiento de vehiculos, herramientas y

demas equipo necesario para la operatividad, se comprobaran con CFDI.
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15.Las erogaciones por concepto de combustibles, lubricantes y aditivos se realizaran por
adquisicion vales de gasolina y se comprobaran con CFDI expedido por el proveedor,
a su vez se llevara un control de vales de gasolina entregados al personal Juridico y
administrativo del TEEM, por unidad vehicular que incluyen los datos del vehiculo,
fecha, numero de vales, importe entregado, kilometraje, kilometros recorridos,
justificacion, nombre y firma de conformidad, los montos de la dotacién mensual de
gasolina a las funcionarias magistradas electorales, sera autorizado mediante acta

plenaria para el ejercicio fiscal correspondiente.

16.Las retribuciones por servicios de caracter social, apoyos econémicos a los estudiantes
que realizan su servicio social o practicas profesionales, se autorizaran mediante Acta
plenaria, en la que se acredite la institucién educativa de adscripcion, asi como su
identificacion y un documento que especifique en que area estara prestando su servicio
social y/o practicas profesionales indicando el periodo de inicio y término del mismo. El
apoyo economico sera hasta por la cantidad aprobada por el Pleno. Y se comprobara

con recibo simple.

17.En materia de contratacién de proveedores para adquisiciones, para la elaboracion de
estanteria para archivos histéricos, archivos de concentracién, médulos para estrados,
remodelacion y mantenimiento de oficinas, adquisicion de mobiliario y equipo de
oficinas, vehiculos, planta de Luz, etc. se efectuara conforme a los montos maximos
establecidos en el articulo cuadragésimo primero del Presupuesto de Egresos para el
Estado de Morelos, para el ejercicio fiscal 2025, publicado en el periédico oficial "Tierra
y Libertad" de fecha treinta y uno de diciembre del afio dos mil veinticuatro. Asi mismo
La adjudicacion se realizara con la mejor la cotizacién de tres proveedores siempre y
cuando el monto de las operaciones no rebase las cantidades contempladas en el
acuerdo "Determinacion de montos minimos y méaximos para llevar a cabo los
procedimientos de adjudicacion para el ejercicio 2025" de bienes muebles y servicios,
que se remite como anexo a los Lineamientos de la Direccion de Administracion
aprobados para el ejercicio presupuestal 2025 por el Pleno del Tribunal Electoral del
Estado de Morelos en su oportunidad, hasta en tanto, regiran los aprobados del

ejercicio fiscal anterior.
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AUTORIZACION, ASIGNACION, COMPROBACION, REEMBOLSO
Y CANCELACION DE FONDOS FIJOS O REVOLVENTES

Autorizacion de fondos revolventes

Con la finalidad de realizar actividades Institucionales originadas por el desempefio propio de
su encargo, mediante sesion privada el Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Morelos,
autoriza los fondos fijos o revolventes y las cantidades de cada fondo para cada una de las
magistradas, cantidad que sera comprobada y justificada por las magistradas dos dias antes
del fin del mes, asi mismo se autoriza un fondo para la Direccién administrativa que permitira
cubrir los gastos de administracion y operacion del Tribunal Electoral el cual debera ser
reembolsable conforme a las necesidades del Tribunal. Las cantidades se aprueban

considerando la disponibilidad presupuestal.
Asignacion de fondos revolventes

La Direccion Administrativa, asignara el fondo fijo mediante oficio con los siguientes requisitos:
"Recibo de apertura de fondo fijo", en donde se detalla, la cantidad autorizada, el nimero de
acta plenaria en donde se autoriza el fondo fijo, la fecha del acta plenaria, Ia justificacién de la
creacién del fondo, la firma de recibido de la funcionaria que recibe el dinero, la firma de quien
entrega el recurso, asi mismo la péliza y el cheque nominativo por la cantidad autorizada.

El expediente (péliza cheque, recibo de apertura) sera integrado al expediente de pago que
es turnado al area de Recursos Financieros, a fin de que se efectue el registro contable

correspondiente, en la cuenta de Deudores Diversos.

Comprobacién de fondos fijos o revolventes

Dado que el Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Morelos, prevé que en
tiempos electorales todos los dias y horas son habiles, el Fondo podra ejercerse los sabados,

domingos y dias festivos, asi como, en horarios discontinuos y jornadas extraordinarias.
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Para ejercer los recursos a través del Fondo Fijo es indispensable que las Magistradas y el
Magistrado soliciten al proveedor o prestador de servicios, el Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) para lo cual se deben de proporcionar los datos de identificacion fiscal del

Tribunal Electoral.

El registro presupuestal y contable de los recursos ejercidos sera por concepto de "Gastos de

Alimentacién y representacion”.

El apoyo destinado a cubrir gastos pagados con el fondo fijo, estara establecido para las

personas titulares de Magistraturas.

La vigencia sera a partir del dia primero de enero de 2025 estara vigente durante todo el
ejercicio fiscal y se otorgara mensualmente, conforme a los siguientes montos maximos a

comprobar:

ersonas tltures de Maglstruras $5,000.00
e Persona Titular de la Presidencia $7,000.00

En el caso de las personas titulares de las Magistraturas que no utilicen el monto maximo del
mes correspondiente, el saldo no sera acumulable en el mes siguiente y no se podra exceder

el monto mensual autorizado.

COMPROBACION DE FONDOS FIJOS O REVOLVENTES.

El reembolso de los gastos procedentes realizados y comprobados mediante CFDI, hasta por
el monto mensual autorizado; se realizara mediante cheque nominativo o transferencia

electronica.

Las erogaciones por concepto de gastos de alimentacion para otros servidores publicas del
Tribunal que realicen labores jurisdiccionales o administrativas fuera de su horario, seran
pagados en la Direccién Administrativa en efectivo y seran Gnica y exclusivamente para el

consumo de alimentos en establecimientos que expidan CFDI, deberan observar lo siguiente:
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Cumplir con todos los requisitos fiscales vigentes; Estar expedidos a nombre del
Tribunal Electoral del Estado de Morelos; Indicar claramente que el servicio que ampara
es el "Consumo de Alimentos"; ser impresiones de los CFDI sin tachaduras, borraduras,

enmendaduras, ni alteraciones de ningun tipo; los CFDI no podran incluir propinas.

Todos los CFDI, en su representacion impresa, deben estar autorizados por la o el
beneficiario mediante su firma, a fin de comprobar el gasto efectuado, anexando los

documentos a la comprobacion respectiva.

Es responsabilidad de la Jefatura de Recursos Financieros revisar que los documentos
presentados para la comprobacién de estos gastos cumplan con los requisitos fiscales

y de control interno, que se establecen en los presentes lineamientos.

La correcta aplicacion y observancia de estos lineamientos, permitira una gestion agil

en la tramitacion y comprobacion de los egresos por concepto del apoyo al cargo citado.

CANCELACION DE FONDOS FIJOS O REVOLVENTES

Al cierre del ejercicio fiscal o cuando se realice el cambio de Presidencia, se debe realizar la

cancelacion de los fondos fijos, el beneficiario debera reintegrar el importe correspondiente a

mas tardar el ultimo dia habil del afio, o seis dias antes del cambio de Presidencia, a través

del deposito a la cuenta bancaria a nombre del Tribunal Electoral del Estado de Morelos,; la

Direccion Administrativa expedira el recibo respectivo con los siguientes datos: "Cancelacion

de fondo fijo" la fecha del deposito, la cantidad que se reembolsa, nombre y firma de la

Direccion Administrativa y nombre y firma de la persona que realiza el reintegro.

Todo comprobante fiscal (CFDI) debera contener los requisitos que establece el articulo 29 y

29-A del Codigo Fiscal de la Federacion, verificacion del Sistema de Administracion Tributaria

en formato PDF.
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En los casos no previstos en los presentes Lineamientos, la Jefatura de Recursos Financieros
estara facultada para su interpretacion, con la opinion de la Direccion Administrativa en el
ambito de sus atribuciones, asi como para implementar las medidas conducentes al caso

particular

REQUISITOS DE LOS CFDI
(COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET).

Los COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET (CFDI) que expidan los
contribuyentes para ser acreditados fiscalmente como gasto ejercido para este Tribunal
~ Electoral, constituyen un documento legal, mediante el que se demuestre la entrega de

recursos por un importe definido, a cambio de un bien o servicio especifico.

1 Deberan ser CFDI Sus impresiones no deberan contener tachaduras,
borraduras, enmendaduras ni alteraciones de
ningun tipo.

2 | Deberan expedirse a favor de: TRIBUNAL ELECTORAL DEL DEL ESTADO DE
MORELOS

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
ES: TEE-931028-LF4

DOMICILIO FISCAL: CALLE RETORNO DE
NEPTUNO, NUMERO 6, COLONIA

JARDINES DE CUERNAVACA, C.P. 62360,

CUERNAVACA, MORELOS.

o Los requisitos que deben reunir I. Clave el Registro Federal de Contribuyentes
los CFDI establecidos de quien los expida.
en el articulo 29del Cédigo Fiscal | Il.  Régimen Fiscal en que tributen conforme a
de la Federacion son la Ley del ISR.

lll. ~ Si se tiene mas de wun local o
establecimiento, se debera sefalar el
domicilio del local o establecimiento en que
se expidan CFDI.

IV.  Contener el No. de folio.

V.  Sello Digital del contribuyente que lo expide.

VI.  Lugary fecha de expedicion.

VII.  Clave del Registro Federal de
Contribuyentes de la Persona a favor de
quien se expida.
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VIIIL.

IX.

Xl

XIl.

XII.

Cantidad, unidad de medida y clase de los
bienes, mercancias o descripcion del
servicio o del uso o goce que amparen.
Valor unitario consignado en nimero.
Importe total sefialado en nimero o en letra.
Sefalamiento expreso cuando la
contraprestacion se pague en una sola
exhibicién o en parcialidades.

Cuando proceda, se indicara el monto de los
impuestos trasladados desglosados por tasa
de impuesto y en su caso el monto de los
impuestos retenidos.

Forma en que se realiz6 el pago (efectivo,
transferencia electrénica de fondos, cheque
nominativo)

Adicionalmente debe de a) Versioén del esquema de la CFDL
contener los siguientes datos b) Numero de serie del certificado digital con el
establecidos en el anexo 20 de la que se generoé el sello de la CFDI,
Resolucién Miscelanea Fiscal: c) expresado a 20 posiciones.
d) Opcionalmente, expresar el certificado de
sello digital que ampara al CFDI como
e) texto en formato base.
f) Numero y afio de la aprobacion de los folios.
g) En adicién a la fraccion VI arriba sefialada, la
hora de expedicion.
h) En su caso, numero de la cuenta predial.
Asimismo, se debe cumplir las 1. Utilizar el estandar del CFDI (XML).
especificaciones Técnicas 2. Contemplar las reglas para la generacion del
establecidas en la Resoluciéon sello digital de los CFDL
Miscelanea
Fiscal.
Documentos  validos como e Ticket: En el caso de que el emisor utilice

comprobantes: Debera contener
impresos los siguientes datos de

quien los expide:
(estacionamientos, pasajes
locales,

taxis)

maquina registradora de comprobacion fiscal
Copia de la Nota de Venta. Nota de remision,
recibo de la Direccion Administrativa. v
Justificacion, nombre y firma del servidor
publico que realizo el gasto.

Lugar y fecha de expedicion

Importe total de la operacién en nimero o en
letra.

Los diversos formatos del Gasto Publico 2025, se actualizaran periédicamente a efecto de que

guarden congruencia con las recomendacion y mejoras al control interno.
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FORMATO TIPO: CONTROL DE SALIDAS DEL ALMACEN

L4

Diveecion Ademinstratie
Tribunal Electoral del Estado de Morelos
Departamentn de Recursos Materaies
Vale de Salida de Aimacén
Focha de solicitud:
Solicitante:
Depanamento:
Descripeion Ohservaciones |
|
J
Eatregd Va, Bo, Recitié
Recursos Matenales CP.C Benjamin 8. Romero Rogel  Lic. Bianca Junueth Bustamante
del Tribunal Electoral del Estado Director Administrativo Secretaria Particular de o

de Morclos Presidencia de la Ponencia Tres
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VI.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Se derogan todas las disposiciones opuestas a los presentes

Lineamientos.

SEGUNDO. - Publiquese en la pagina de internet de este Tribunal Electoral del Estado

de Morelos, para su mayor difusién.
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Vil. DIRECTORIO DE TITULARES DE PONENCIAS Y DIRECCIONES.

Dra. Ixel Mendoza Aragén
Magistrada Presidenta y Titular
de la Ponencia Tres

Conmutador 777 315 45 80
Extension 150

Retorno de Neptuno No 6,
Colonia
Jardines de Cuernavaca,
Morelos 62360

Dr. Alfredo Javier Arias Casas
Magistrado Electoral de la
Ponencia Uno

Conmutador 777 315 45 80
Extension 110

Retorno de Neptuno No 6,
Colonia
Jardines de Cuernavaca,
Morelos 62360

Lic. Mariel Guadalupe Rodriguez
Castafieda
Magistrada Titular de la
Ponencia Dos

Conmutador 777 315 45 80
Extension 116

Retorno de Neptuno No 6,
Colonia
Jardines de Cuernavaca,
Morelos 62360

C.P.C. Benjamin S. Romero
Rogel
Directo Administrativo

Conmutador 777 315 45 80
Extension 108

Retorno de Neptuno No 6;

Colonia
Jardines de Cuernavaca,
Morelos 62360

L.S.C. Genaro Augusto
Velazquez Delgado
Contralor Interno

Conmutador 777 315 45 80
Extension 103

Retorno de Neptuno No 6,
Colonia
Jardines de Cuernavaca,
Morelos 62360
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Vill. COLABORACION

C.P.C. Benjamin Salvador Romero Rogel

Director Administrativo

C.P. Marcos Alvares Arredondo

Jefe de Recursos Financieros

C.P. Irma Lizbeth Urbina Méndez

Jefe de Recursos Humanos

Ing. Rubén Gémez Flores

Jefe de Sistemas Informaticos
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